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FONDAZIONE DI PARTECIPAZIONE  

ARTE E CULTURA CITTA’ DI 
VELLETRI 

 
 
Prot. n. 1447 del 27 dicembre 2024  
 
 

LA DIRETTRICE AMMINISTRATIVA DELLA FONDAZIONE 

Premesso che il contratto per l’assistenza tecnica e la custodia delle attrezzature del 
Teatro Artemisio e della Casa delle Culture e della Musica nonché degli edifici stessi 

durante gli eventi è in scadenza il 31 dicembre 2024; 

Che la figura del custode delle attrezzature e degli edifici è essenziale al fine di 

assicurare il corretto utilizzo degli stessi, assicurare il decoro degli edifici ed il rispetto 

delle regole di impiego; 

Visto il D.Lvo 36/2023; 

Verificato che il costo complessivo sostenuto nel corso dell’anno 2024 è inferiore alle 
soglie previste dall’art. 50 D.L.vo 3672023; 

Ritenuto di dover comunque assicurare il rispetto dei principi concorrenza, di 

imparzialità, di non discriminazione, di pubblicità e trasparenza è necessario procedere 

alla pubblicazione di un avviso pubblico; 

Sentito il Direttore Artistico in merito alla essenzialità del servizio di custodia ed 

assistenza tecnica; 

Sentito il Presidente in merito all’opportunità di emanare una manifestazione di 
interesse prima di pubblicare l’avviso    

 

EMANA 

 

 
LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA PARTECIPAZIONE 
ALL’AVVISO PER ASSISTENZA TECNICA E CUSTODIA DELLE  
ATTREZZATURE DEL TEATRO ARTEMISIO E DELLA CASA DELLE 
CULTURE e DEGLI EDIFICI STESSI DURANTE GLI EVENTI 
 

 
RENDE NOTO 

che la FONDAZIONE DI PARTECIPAZIONE ARTE E CULTURA CITTA’ DI 
VELLETRI intende acquisire manifestazione d’interesse da parte delle ditte operanti 
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sul mercato, al fine di individuare i soggetti qualificati per l’affidamento del servizio di 

assistenza tecnica e custodia delle attrezzature del Teatro Artemisio e della Casa delle 

Culture nonché degli edifici stessi durante gli eventi  

 

L’indagine di mercato viene avviata a scopo esclusivamente esplorativo, pertanto non 

vincola in alcun modo l’Amministrazione con gli operatori che hanno manifestato il 
loro interesse, non trattandosi di avviso di gara o procedura di gara. La 

FONDAZIONE DI PARTECIPAZIONE ARTE E CULTURA CITTA’ DI 
VELLETRI si riserva in ogni caso il diritto di sospendere, modificare o interrompere 

definitivamente la presente indagine, senza che ciò possa fondare alcuna pretesa, da 

parte degli operatori interessati, a qualsiasi forma di risarcimento, indennizzo o 

rimborso dei costi o delle spese eventualmente sostenute. 

1. STAZIONE APPALTANTE 

FONDAZIONE DI PARTECIPAZIONE ARTE E CULTURA CITTA’ DI 
VELLETRI – Piazza C.O. Augusto, 1 – 00049 Velletri (RM) -  P.IVA: 14113111000- 

C.F.: 95043210582 - email pec: fondarc@pec.it;  

2. OGGETTO DELL’APPALTO 
L’incarico avrà ad oggetto lo svolgimento delle seguenti attività: 
- apertura dei locali e loro consegna agli utilizzatori; 

- messa a disposizione della strumentazione necessaria allo svolgimento della 

manifestazione oggetto di prenotazione; 

- controllo sul corretto utilizzo della struttura, delle apparecchiature e degli impianti da 

parte degli utilizzatori; 

- verifica dell’inesistenza di danni alla struttura, agli impianti ed alle apparecchiature 

al momento della riconsegna dei locali; 

- constatazione degli eventuali danni rilevati e comunicazione al Direttore Artistico e 

al Direttore Amministrativo; 

- chiusura dei locali; 

- controllo delle pulizie e comunicazione di eventuali disservizi alla ditta incaricata ed 

al Direttore Amministrativo ed al Direttore Artistico; 

- accensione e spegnimento degli impianti di condizionamento (fissi e mobili) e 

comunicazione tempestiva di eventuali disservizi alla ditta incaricata ed al Direttore 

Amministrativo ed al Direttore Artistico; 

 

 

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA DI GARA 
Si precisa sin da ora che gli Operatori Economici che intendono presentare istanza per 

essere invitati ad eventuale gara devono possederei i seguenti requisiti: 

- possesso dei requisiti generali di cui agli articoli dal 94 al 98 del D.Lgs. 

36/2023; 

- essere iscritti alla Camera di commercio per l’attività oggetto di appalto e o 

similari, come risultante dal codice ATECO; 

- possesso delle autorizzazioni necessarie allo svolgimento del servizio oggetto di 

appalto se richieste; 

- possesso dei requisiti speciali di cui all’art. 100 del D.L. vo 36/2023 e cioè: 
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a) Idoneità professionale: aver svolto analogo servizio per almeno un anno in uno o 

più teatri, sale concerti, auditorium; sale conferenze e similari; 

b) capacità economico/finanziaria: ricavi annui non inferiore ad €. 25.000,00; 

 

 

4. SELEZIONE DEGLI OPERATORI DA INVITARE 
La Stazione appaltante inviterà tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti 

specificati nel precedente articolo 3 senza limitazione alcuna.  

Qualora il numero delle manifestazioni di interesse dovesse risultare inferiore a 5 

(cinque) viene fatta salva la facoltà del Responsabile Unico del Progetto di integrare, in 

via ordinaria ed a propria discrezione, il numero dei soggetti da invitare con altri 

operatori ritenuti idonei ad eseguire l’appalto. 
La Stazione Appaltante, nell’ipotesi in cui pervenga un numero di candidature inferiore 
al minimo previsto, si riserva la facoltà di procedere anche in presenza di una sola 

candidatura valida, qualora il richiedente la partecipazione sia ritenuto idoneo. 

 

 

5. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 
Gli operatori economici interessati, dovranno presentare istanza resa e sottoscritta 

utilizzando la modulistica allegata, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. nr 445/2000, 

allegando una copia di un documento di identità, oppure in alternativa, apponendo la 

firma digitale, con la quale si attesti l’interesse a partecipare alla procedura negoziata 

per l’affidamento dell’appalto in oggetto. 

Le istanze di partecipazione dovranno pervenire tramite piattaforma TRASPARE del 

Comune di Velletri entro e non oltre il giorno 20 gennaio 2025, pena la non ammissione 

alla procedura  

 

6. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Facendo riferimento all’art. 13 REGOLAMENTO (UE) 2016/679 DEL 
PARLAMENTO EUROPEO E DEL CONSIGLIO del 27 aprile 2016 relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, si precisa 

che: 

a) titolare del trattamento è la FONDAZIONE DI PARTECIPAZIONE ARTE E 

CULTURA CITTA’ DI VELLETRI ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: pec: 

fondarc@pec.it; mail: amministrazionefondazione@gmail.com;  

b) il Responsabile della protezione dei dati – Tullio Nicola Cosentino – 

amministrazionefondazione@gmail.com;  

c) il conferimento dell’autorizzazione al trattamento dei dati costituisce un obbligo 

legale necessario per la partecipazione alla gara e l’eventuale rifiuto a rispondere 

comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto; 

d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) 

cui sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

e) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, co. 2 lett. b) tra i quali di 
chiedere al titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa 

rettifica; 

f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori della 

Fondazione di Partecipazione Arte e Cultura Città di Velletri implicati nel 

procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come responsabili del trattamento. 

Inoltre, potranno essere comunicati ai concorrenti che partecipano alla gara, ogni altro 

soggetto che abbia interesse ai sensi del Decreto Legislativo n. 36/2023 e della Legge n. 

241/90, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla Legge in materia di 

contratti pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi 
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summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti 

dal diritto nazionale o dell’Unione europea; 
g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della 

procedura d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla 
procedura medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno 

conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione 

amministrativa; 

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della Privacy, 

avente sede in Piazza Venezia n. 11, cap. 00187, Roma – Italia, in conformità alle 

procedure stabilite dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del REGOLAMENTO (UE) 
2016/679. 

 

 

7. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile del Procedimento è la dott.ssa Paola Gaibisso. 

Il presente avviso sarà pubblicato sul sito della Fondazione e sulla piattaforma 

TRASPARE del Comune di Velletri 

 

Il R.U.P. 

Dott.ssa Paola Gaibisso 

 

 

Allegati: 

Allegato 1 Modello di istanza di partecipazione 
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ALLEGATO A: ISTANZA DI MANIFESTAZIONE DI 

INTERESSE 

 

 

Spett.le Fondazione di Partecipazione Arte e 

Cultura Città di Velletri 

OGGETTO: ISTANZA PER PARRTECIPAZIONE ALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

PER L’ASSISTENZA TECNICA E CUSTODIA DELLE  ATTREZZATURE DEL TEATRO 

ARTEMISIO E DELLA CASA DELLE CULTURE e DEGLI EDIFICI STESSI DURANTE GLI 

EVENTI  

Il sottoscritto ............................................... nato il ........................ a ................................. e 

residente in ............ via ................................ n. ..... codice fiscale.......................................... in 

qualità di ............................... dell’operatore economico ............................................................... 

con sede legale in ..................... via ................... sede operativa in .........................via ... codice 

fiscale n. ................... partita IVA n. .................. Per ogni comunicazione relativa a chiarimenti e 

per le verifiche previste dalla normativa vigente: Domicilio eletto: via ……………………… n. ….. 

Località ………………….. CAP ……………… telefono ................... e-mail (PEC) ………...................... 

sotto la propria responsabilità – a norma degli articoli 46-47 del DPR 28.12.2000 n. 445 - e nella 

consapevolezza che le dichiarazioni mendaci e la falsità in atti sono punite ai sensi del Codice 

Penale e delle leggi speciali in materia (art. 76 DPR 445/2000) 

MANIFESTA 

il proprio interesse a partecipare alla selezione in oggetto 

 

DICHIARA 

1. che l’operatore di cui è rappresentante legale è in possesso: 

• dei requisiti di ordine generale e di non avere motivi di esclusione di cui agli 

articoli dal 94 al 98 del D.Lgs. 36/2023; 

• dei requisiti di idoneità professionale tecnico/economici prescritti 

nell’avviso di manifestazione di interesse (Articolo 3); 

2. di essere a conoscenza che la presente istanza non costituisce proposta contrattuale 

e non vincola in alcun modo la Stazione appaltante che sarà libera di seguire anche 
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altre procedure e che la stessa Stazione appaltante si riserva di interrompere in 

qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento 

avviato, senza che i soggetti istanti possano vantare alcuna pretesa; 

3. di essere a conoscenza che la presente istanza non costituisce prova di possesso dei 

requisiti generali e speciali richiesti per l’affidamento. 

(Località) ……………………., li ………………… 

 

 

TIMBRO e FIRMA 

……………………………… 


